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TAREA
Es cualquier tipo de actividad o trabajo evaluable. Este 
recurso permite enviar uno o varios archivos adjuntos, 

además el docente establece parámetros de restricción 
de envío, numero de archivos, escala de calificación, 

entre otros.



Paso 1
Debemos ingresar a la asignatura correspondiente y 

luego hacer clic en la opción Actividades. 



Paso 2
En esta parte hacemos cilc en la tarea a realizar, 

propuesta por el docente.



Paso 3
Luego hacemos cilc en el botón AGREGAR ENTREGA.



Paso 4
Haz clic en el botón agregar (          ).



Paso 5
En esta parte haz clic en el botón Subir archivo.

Luego haz clic en el botón Examinar.

Después de encontrar y seleccionar tu archivo haz clic en el 
botón SUBIR ESTE ARCHIVO.

NOTA: 
Recuerda la 

ubicación, en tu 
computador, 

donde guardes tus 
trabajos para que 

no se te haga difcil 
encontrarlos.



Paso 6
Verifica que tus archivos se adjunten y luego haz clic en el 

botón GUARDAR CAMBIOS.

NOTA:
Verificar archivos.



DIRECCIÓN DE AMBIENTES 
VIRTUALES DE APRENDIZAJE

Si tienes problemas 
para ingresar a la plataforma u otro inconveniente,

háznoslo saber eviando un correo a
soporte@uajs.edu.co


